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THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 3
 TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG 4 NĂM 2018

I. Những công tác đã thực hiện tháng 3
1. Tổ Mầm non
- Giáo viên trường MN Hoa Mai 2 đạt giải 4 trong Hội thi Giáo viên giỏi cấp Thành phố.
- Tham dự chuyên đề ”Tổ chức giờ ăn cho trẻ” do phòng Mầm non Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
- Kiểm tra tình hình tổ chức hoạt động chăm sóc giáo dục tại các cơ sở giáo dục.
- Phối hợp kiểm tra công tác quản lý trường MN Hoàng Lan Anh, Vành Khuyên, Sơn Ca 3.
- Hỗ trợ hồ sơ đăng ký đánh giá ngoài trường MN Vàng Anh, Thiên Ân, Ánh Sáng, Phù Đổng và nộp về phòng Khảo thí KĐCLGD.
2. Tổ Phổ thông 
- Tổ chức khảo sát lớp 3. 
- Tổ chức khảo sát lớp 7.
- Kiểm tra định kỳ giữa học kỳ 2 lớp 4,5.
- Công nhận vở sạch chữ đẹp cho học sinh các trường tiểu học.
- Tổ chức thi GV dạy giỏi cấp Quận (vòng 3).
- Tham gia hội thi GV chủ nhiệm giỏi cấp thành phố (tiểu học).
- Tham gia hội thi giáo viên dạy giỏi cấp thành phố (THCS).
- Tổ chức cuộc thi Vườn ươm Robot (TH, THCS).
- Tham gia thi học sinh giỏi lớp 9 cấp Thành phố ngày 29/3/2018 đạt 76 giải. 
- Kiểm tra công tác an toàn trường học, vệ sinh môi trường.
- Kiểm tra công tác quản lý của hiệu trưởng theo kế hoạch.
- Tiếp tục tổ chức các chuyên đề cấp quận, tham dự các chuyên đề cấp thành phố.
- Tiếp tục thực hiện tiết hoạt học động trải nghiệm cấp quận ở các trường THCS (các trường THCS có kế hoạch thực hiện và báo Tổ Phổ thông dự).
- Kiểm tra công tác thư viện các trường TH, THCS. 
- Dự giờ tiết chào cơ đầu tuần (đột xuât) các trường TH, THCS.
- Đón đoàn đánh giá ngoài về kiểm định chất lượng giáo dục (NTĐ, QX, PVC, HHG, TQC, LTV).
- Tham dự hội thi Nét vẽ xanh cấp thành phố.
3. Công tác Tổ chức
- Tổng hợp hồ sơ đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp diện miễn tập sự của giáo viên trúng tuyển năm học 2017 – 2018;
- Nâng lương niên hạn tháng 3/2018;
- Thông báo nghỉ hưu tháng 8/2018 và triển khai quyết định nghỉ hưu tháng 6/2018;
- Chuẩn bị kế hoạch duyệt biên chế cho các đơn vị sự nghiệp giáo dục, tổng hợp nhu cầu bổ sung nhân sự cho năm học 2018 – 2019;
- Triển khai thực hiện hồ sơ hết thời gian thử việc của giáo viên trúng tuyển năm học 2017 – 2018;
- Hướng dẫn các đơn vị sự nghiệp giáo dục công lập tiếp tục thực hiện Kế hoạch quy hoạch cán bộ lãnh đạo quản lý giai đoạn 2016-2020;
- Tổng hợp báo cáo kết quả minh bạch tài sản, thu nhập năm 2017.
4. Thanh tra – Thi đua
- Kiểm tra trường Mầm non Sơn Ca 3, Mầm non Hoàng Lan Anh, Mầm non Vành Khuyên, Mầm non Sơn Ca 7, THCS Lương Thế Vinh.
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Tổng hợp danh sách, xây dựng lịch học và tổ chức bồi dưỡng nâng cao nghiệp vụ chuyên môn năm 2018 cho CB-GV-NV trong toàn Ngành.
- Tham gia quản lý các lớp bồi dưỡng Ngành năm 2018, kỹ năng giáo dục, quản lý học sinh (GV Tiểu học) và lớp bồi dưỡng kỹ năng tiếp nhận và xử lý tin tức (GV chủ nhiệm THCS).
- Tham gia chấm thực hành Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận bậc TH và THCS (vòng 3).
- Tham dự họp chuyên môn các bậc học, tham gia tổ chức các chuyên đề theo từng bộ môn, theo từng bậc học.
- Kết hợp với trường Đại học Sư phạm TP.HCM tổ chức cho học viên lớp ĐHSPTH khóa 7 thực tập tại 4 trường TH Nguyễn Khuyến, Nguyễn Dum Lý Tự Trọng và Lê Văn Thọ.
- Theo dõi, quản lý các lớp bồi dưỡng và nâng cao.
6. Hành chánh quản trị 
6.1 Cơ sở vật chất – Kế hoạch - Thư viện
- Kiểm tra công tác thư viện đạt chuẩn.
- Phối hợp với các phòng ban khảo sát sửa chữa nhỏ.
- Rút kinh nghiệm quản lý CSVC, môi trường trường học.
6.2 Y tế
- Thực hiện phối hợp với TTYT kiểm tra công tác y tế trường học năm học 2017 – 2018.
- Thực hiện công tác hiến máu tình nguyện năm 2018 theo chỉ tiêu được giao của Ngành Giáo dục và Đào tạo.
7. Công tác Đoàn đội, học sinh
- 100% các liên đội tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 87 năm Ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931 – 26/3/2018) như tổ chức Lễ kết nạp đội đối với các trường TH, Lễ trưởng thành đội đối với các trường THCS.
- Phối hợp Hội đồng Đội, Nhà thiếu nhi quận tổ chức thành công hội thi Nghi thức đội cấp Quận, Liên hoan tiếng kèn Đội ta, hội thi Phụ trách sao giỏi, Liên hoan Phát thanh măng non.
- Cử tham gia hội thi Nghi thức đội và Liên hoan tiếng kèn cấp Thành phố đạt giải Nhì Nghi thức đội, giải Nhì diễu hành (THCS Nguyễn Hiền). Đạt giải Nhì Liên hoan tiếng kèn (TH Nguyễn Thái Bình).
* Nhận xét:
- Nhìn chung từ Phòng Giáo dục và Đào tạo đến các trường hoàn thành nhiệm vụ công tác tháng 3 quy định. Kết quả các kỳ thi học sinh giỏi, nghi thức đội đạt kết quả tốt.
- Tiếp tục đẩy mạnh quan tâm, bảo đảm vệ sinh môi trường, vệ sinh an toàn thực phẩm, an toàn trường học.
- Công tác đội cần được đẩy mạnh và đồng bộ hơn giữa các trường trong quận.
II. Trọng tâm công tác tháng 4 năm 2018
1. Tổ Mầm non
- Xây dựng, thực hiện chuyên đề cấp Sở ”Tổ chức giờ ăn cho trẻ” tại đơn vị MN Sơn Ca 7 cho các trường, lớp MNCL – NCL tham dự.
- Tham mưu Ủy ban nhân dân quận ra Quyết định thành lập đoàn kiểm tra đề nghị công nhận trường MN Hoa Mai 2 đạt chuẩn Quốc gia mức độ 1.
- Tiếp tục kiểm tra tình hình tổ chức hoạt động chăm sóc giáo dục trẻ tại các cơ sở giáo dục đợt 2.
- Kiểm tra hồ sơ chỉ đạo chuyên môn trường mầm non.
- CBQL trường MNCL – NCL tham gia tập huấn ”Lấy trẻ làm trung tâm” do Phòng Mầm non Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức tại Đà Lạt.
- Đón đoàn đánh giá ngoài Thành phố khảo sát sơ bộ và chính thức trường MN Vàng Anh, Thiên Ân, Ánh Sáng, Phù Đổng.
- Tham mưu Ủy ban nhân dân quận đón đoàn giám sát về công tác quản lý nhà nước về các hoạt đông của cơ sở giáo dục mầm non của Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam Thành phố.
2. Tổ Phổ thông 
- Kiểm tra chéo hồ sơ học vụ, thiết bị, hoạt động thí nghiệm thực hành (THCS).
- Tiếp tục chấm thi giáo viên dạy giởi cấp Quận (vòng 3).
- Hướng dẫn kiểm tra định kỳ cuối năm và bàn giao chất lượng học tập. Hướng dẫn tổng kết năm học (TH).
- Tham dự chuyên đề Tiếng Anh cụm 4 Thành phố (TH).
- Đón đoàn kiểm tra thư viện, công tác y tế học đường của Sở Giáo dục và Đào tạo (TH).
- Hướng dẫn kiểm tra học kỳ 2 – Kiểm tra học kỳ 2.
- Thiết lập hồ sơ xét tốt nghiệp THCS và Tuyển sinh 10.
- Chấm sáng kiến kinh nghiệm tại đơn vị, thẩm định phạm vi ảnh hưởng của sáng kiến kinh nghiệm cấp cơ sở.
- Thi Nét vẽ xanh cấp Thành phố.
- Tổng kết các hoạt động sinh hoạt chuyên môn trực tuyến.
- Thi Olympic học sinh (THCS)
3. Công tác Tổ chức
- Triển khai việc lấy phiếu tín nhiệm bổ nhiệm lại và quy hoạch cán bộ lãnh đạo quản lý ngành Giáo dục và Đào tạo năm học 2018 – 2019;
- Triển khai viêc đánh giá cán bộ, công chức, viên chức năm học 2017 – 2018;
- Triển khai việc đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, giáo viên và viên chức không trực tiếp giảng dạy năm học 2017 – 2018;
- Triển khai Kế hoạch thuyên chuyển và tiếp nhận viên chức là giáo viên năm học 2018 – 2019;
- Ban hành Quyết định cử CB – GV –NV tham gia các lớp đào tạo, bồi dưỡng của Ngành năm 2018;
- Tổng hợp nhu cầu bổ sung nhân sự năm học 2018 – 2019 báo cáo Sở GDĐT và trình UBND quận;
- Thực hiện nâng lương niên hạn tháng 4/2018 trình UBND quận ra quyết định;
- Triển khai quyết định nghỉ hưu tháng 7/2018 và thông báo nghỉ hưu tháng 10/2018;
4. Thanh tra – Thi đua
4.1. Công tác kiểm tra và giải quyết khiếu nại, phản ánh, tố cáo
- Tham gia đoàn kiểm tra của UBND quận về việc kiểm tra thực hiện nhiệm vụ chính trị tại các đơn vị sự nghiệp giáo dục công lập năm 2018.
- Kiểm tra việc khắc phục vi phạm của trường MN Hoa Ti Gôn, Mẫu giáo Đức Quỳnh, MN Hoa Hồng.
- Tiếp tục kiểm tra các trường MG, MN ngoài công lập theo kế hoạch số 1032/KH-GDĐT ngày 01/12/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo. 
- Kiểm tra công tác quản lý của Hiệu trưởng trường MN Gấu Trắng, MN Phượng Hồng, MN Hoàng Yến, MN Bình Minh, Tiểu học Trần Văn Ơn, Tiểu học Nguyễn Văn Thệ, Tiểu học Võ Thị Sáu, Tiểu học Lý Tự Trọng, THCS Nguyễn An Ninh.
- Kiểm tra, xác minh, xử lý và báo cáo Thường trực UBND quận về kết quả xác minh, kiểm tra, xử lý theo nội dung đơn phản ánh, tố cáo (nếu có).
4.2. Công tác thi đua
- Tổng hợp hồ sơ, thẩm định chuyên môn sáng kiến đề nghị phạm vi ảnh hưởng ngoài đơn vị cơ sở, trình Hội đồng khoa học UBND quận xem xét, công nhận phạm vi ảnh hưởng cấp quận, đề nghị phạm vi ảnh hưởng cấp thành phố, cấp quốc gia để phục vụ công tác thi đua khen thưởng năm học 2017-2018.
- Lập hồ sơ đăng ký thi đua của cơ quan Phòng GD&ĐT năm 2018, trình Hội đồng thi đua UBND quận.  
- Hướng dẫn các trường MG, MN, Tiểu học, THCS và đơn vị trực thuộc xét bình chọn, đề nghị danh hiệu thi đua tập thể, cá nhân năm học 2017-2018.
5. Công tác Bồi dưỡng giáo dục
- Tiếp tục tham gia chấm Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp Quận bậc TH và THCS (vòng 3).
- Tiếp tục tham gia quản lý các lớp bồi dưỡng.
- Tham dự họp chuyên môn các bậc học, tham gia tổ chức các chuyên đề theo từng bộ môn, theo từng bậc học.
- Tham gia ra đề kiểm tra học kỳ 2 bậc THCS môn Ngữ Văn, Tiếng Anh.
- Triển khai các biểu mẫu thống kê cuối năm về công tác đào tạo, bồi dưỡng, BDTX, BD chính trị hè.
- Tiếp tục theo dõi, ổn định nề nếp các lớp bồi dưỡng và nâng cao.
6. Hành chánh quản trị 
6.1. Cơ sở vật chất – Kế hoạch - Thư viện
- Tiếp tục thực hiện công tác kiểm tra Thư viện.
- Phối hợp phòng TCKH – QLĐT – Ban QLĐTXDCT khảo sát sửa chữa tại các trường.
6.2. Y tế
- Thực hiện và hoàn tất báo cáo chuẩn bị đòn đoàn kiểm tra y tế trường học liên Sở Y tế - Giáo dục và Đào tạo Thành phố.
- Triển khai công tác Hội thi Sơ cấp cứu – Chữ Thập đỏ học sinh đến các trường.
- Tham gia đoàn kiểm tra y tế học đường tại quận, huyện khác theo kế hoạch của Sở Giáo dục và Đào tạo TP.HCM.
7. Công tác Đoàn Đội, học sinh
- Chỉ đạo các Liên đội thi đua lập thành tích chào mừng Kỷ niệm 43 năm ngày Giải phóng Miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2018) và Ngày Quốc tế Lao động 01/5.
- Phối hợp Trung tâm Văn hóa quận 12 tổ chức lễ tổng kết và kỷ niệm 10 năm Hội thi Nát Vẽ xanh cấp Quận.
- Cử tập thể và cá nhân tham gia Liên hoan chi đội 3 tốt, liên đội 3 tốt cấp Thành phố.
- Tham gia tập huấn chỉ huy đội giỏi cấp Thành phố.
- Phối hợp Hội đồng Đội tổ chức kiểm tra, đánh giá hồ sơ sổ sách và hoạt động các liên đội cuối năm học.
- Tổ chức ngày hội Tiếng Anh “Fly up stil” cấp Quận.

Trên đây là báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 3/2018 và phương hướng nhiệm vụ tháng 4/2018 của Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
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- Sở GD và ĐT (VP Sở),			        
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